
1 

 

UBND TỈNH QUẢNG NINH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  
Số: 347/SGDĐT- GDTrH     Quảng Ninh, ngày 19 tháng 02  năm 2020 

V/v đánh giá công tác quản lí học sinh  

trên sổ điện tử của các trường THPT 

năm học 2019-2020. 

 

 
                      

Kính gửi : Các trường có cấp trung học phổ thông. 

   
 

Thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020, từ ngày 06/01/2020 đến ngày 

06/02/2020, Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) Quảng Ninh đã kiểm tra hồ sơ quản 

lí học sinh của các Trường có cấp trung học phổ thông (THPT) năm học 2019-

2020. Căn cứ kết quả kiểm tra, Sở GDĐT đánh giá và chỉ đạo thực hiện một số 

nội dung về quản lí học sinh trên Sổ điện tử (SĐT) như sau: 

I. Đánh giá việc quản lí học sinh trên Sổ điện tử 

1. Ưu điểm 

 1.1. 100% các trường đã thực hiện triển khai sử dụng sổ Gọi tên và ghi 

điểm, sổ Đăng bộ, Học bạ (đối với học sinh lớp 10, lớp 11) trên hệ thống phần 

mềm SMAS. 

 1.2. Hầu hết các trường thực hiện đúng qui định và tiến độ thời gian việc 

thực hiện đánh giá xếp loại kết quả giáo dục học sinh học kì I năm học 2019-

2020 trong sổ Gọi tên và ghi điểm, việc cập nhật thông tin của học sinh trên sổ 

Đăng bộ, cập nhật điểm trong Học bạ; đã xây dựng kế hoạch kiểm tra đánh giá 

học sinh của các bộ môn và kết nối với thông tin quản lý, cập nhật điểm trên 

phần mềm. 

 1.3. Việc chuyển trường của học sinh lớp 10 thực hiện cơ bản theo hướng 

dẫn của Bộ GDĐT tại Quyết định số 51/2002/QĐ-BGDĐT ngày 25/12/2002 về 

việc ban hành quy định chuyển trường và tiếp nhận học sinh tại các trường trung 

học cơ sở- trung học phổ thông và Công văn số 835/SGDĐT-GDTrH ngày 

12/3/2013 của Sở GDĐT về việc chuyển trường và tiếp nhận học sinh trung học 

phổ thông. 

 1.4. Đa số các đơn vị đã thống kê những thông tin được sửa chữa trong 

SĐT của nhà trường, nêu nguyên nhân sửa điểm, kèm theo biên bản xác nhận 

các lần sửa chữa thông tin; có biện pháp quản lý và lưu trữ phù hợp trong quá 

trình sử dụng SĐT.  

 2. Tồn tại 

2.1. Một số trường chưa xây dựng được kế hoạch kiểm tra, theo dõi tiến 

độ cập nhật điểm học sinh đối với giáo viên bộ môn, dẫn đến việc giáo viên 

chưa thực hiện cập nhật điểm theo theo quy chế chuyên môn tại đơn vị. 
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 2.2. Việc nhà trường qui định giới hạn thời gian cụ thể vào cuối mỗi tháng 

mở SĐT cho giáo viên cập nhật điểm là không đúng tinh thần cập nhật điểm 

thường xuyên, không đáp ứng được yêu cầu quản lí và theo dõi chất lượng giáo 

dục qua kiểm tra, đánh giá học sinh. 

2. 3. Còn hiện tượng nhà trường chưa thực hiện đầy đủ các nội dung trên 

SĐT:  

 - Học bạ lớp 10 còn thiếu ảnh của học sinh (THCS-THPT Hoành Mô, TH-

THCS&THPT Đoàn Thị Điểm, TH-THCS&THPT Văn Lang); thiếu thông tin 

học sinh (THPT Đầm Hà, THPT Tiên Yên). 

 - Sổ Gọi tên và ghi điểm cập nhật thông tin học sinh chưa chính xác, sai 

họ tên, ngày sinh (Trường THPT Chuyên Hạ Long, THCS-THPT Hoành Mô, 

THPT Nguyễn Bình, THPT Hải Đông, THPT Hùng Vương, THPT Lê Quý Đôn, 

THPT Lê Lợi, TH, THCS&THPT Nguyễn Bỉnh Khiêm); cập nhật sai giới tính 

(PTDT Nội trú Tiên Yên); cập nhật thiếu thông tin (THPT Trần Nhân Tông, 

THPT Mông Dương, THPT Lý Thường Kiệt, THCS&THPT Lê Thánh Tông); 

nhiều trường thiếu phần theo dõi nhận xét hàng tháng của Lãnh đạo; chưa xếp 

loại hạnh kiểm cho học sinh (Trường THPT Bình Liêu). 

 - Sổ Đăng bộ không cập nhật số (Trường TH-THCS&THPT Đoàn Thị 

Điểm, THPT Ngô Quyền, THPT Mông Dương); cập nhật số chưa đầy đủ (THPT 

Nguyễn Bình); nhiều trường cập nhật số không theo qui định.  

 - Chưa cập nhật kịp thời học sinh chuyển trường trên hệ thống (THPT 

Bạch Đằng, THPT Vũ Văn Hiếu). 

2.4. Có một số trường chưa thống kê những thông tin đã sửa chữa trong sổ 

điện tử (Trường TH-THCS&THPT Đoàn Thị Điểm, THPT Thống Nhất), thiếu 

biên bản xác nhận các lần sửa chữa thông tin trên sổ điện tử (Trường TH-

THCS&THPT Văn Lang, THPT Quảng La). 

2.5. Chưa thực hiện đúng Quyết định số 51/2002/QĐ-BGDĐT ngày 

25/12/2002 của Bộ trưởng Bộ GDĐT về việc ban hành qui định chuyển trường 

và tiếp nhận học sinh tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông và 

Công văn số 835/SGDĐT-GDTrH ngày 12/3/2013 của Sở GDĐT về việc 

chuyển trường và tiếp nhận học sinh THPT (Trường THPT Chuyên Hạ Long, 

Trường TH-THCS-THPT Quốc tế song ngữ- Học viện Anh Quốc- UK 

Academy). 

II. Nội dung yêu cầu chấn chỉnh và tăng cường quản trị nhà trường 

1. Tiếp tục thực hiện có hiệu quả theo chỉ đạo tại Công văn số 2864/ 

SGDĐT- GDTrH ngày 25/10/2018 về việc hướng dẫn quản lí, sử dụng SĐT 

trong các trường trung học từ năm 2018-2019. 

2. Thực hiện khóa/mở hệ thống hợp lí và linh hoạt theo kế hoạch kiểm tra 

của nhà trường, đảm bảo giáo viên cập nhật điểm kịp thời theo quy chế chuyên 

môn của đơn vị. 
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3. Việc cập nhật số trên sổ Đăng bộ cần sắp xếp thứ tự theo vần A,B,C và 

theo khóa học. Cách vào sổ: Cột 1-STT được bắt đầu từ 01/năm học đó (ví dụ: 

01/19 – nghĩa là học sinh có số Đăng bộ 01/năm học 2019-2020), cập nhật tiếp 

cho đến khi hết số lượng học sinh của khóa học; những trường hợp chuyển đến 

thì nhập vào cuối danh sách sổ Đăng bộ theo khóa tương ứng (ví dụ: học sinh 

chuyển đến đang học lớp 11 thì cập nhật tiếp vào lớp 11 của khoá học). 

4. Lãnh đạo nhà trường, giáo viên ghi đủ họ tên trên các trang của Học bạ 

điện tử. Trong trường hợp học sinh chuyển trường ngoài tỉnh, học sinh du học 

hoặc cơ quan quản lí cấp trên yêu cầu Học bạ có chữ kí thì Lãnh đạo, giáo viên 

thực hiện kí tên trên các trang của Học bạ giấy (Học bạ được in ra từ phần mềm 

SMAS). 

5. Sổ Gọi tên và ghi điểm, Học bạ chỉ cần in bản giấy khi có yêu cầu của 

cơ quan quản lí cấp trên. 

6. Đối với công tác chuyển trường, bắt buộc các đơn vị thực hiện đúng 

các qui định hiện hành của Bộ GDĐT, Sở GDĐT; đơn vị có học sinh chuyển đi 

phải thực hiện đồng thời thao tác chuyển trên hệ thống, các đơn vị có học sinh 

chuyển đến từ các trường THPT trong tỉnh chỉ nhận học sinh vào học khi có hồ 

sơ chuyển đến trên hệ thống, không được nhập mới dữ liệu về học sinh đã có 

trên hệ thống. 

7. Kịp thời báo cáo về Sở GDĐT (bộ phận phụ trách công nghệ thông tin: 

đồng chí Vũ Tiến Tùng, số điện thoại 0973865588, bộ phận phụ trách chuyên 

môn: đồng chí Thu Hạnh, số điện thoại 0968933588) các tình huống phát sinh 

(nếu có) trong thực tế sử dụng mà chưa giải quyết được và đề xuất các biện pháp 

xử lí.  

Sở GDĐT yêu cầu Hiệu trưởng  những trường còn tồn tại nêu trên nghiêm 

túc kiểm điểm, rút kinh nghiệm, kịp thời chấn chỉnh và thực hiện quản lí, sử 

dụng SĐT đúng hướng dẫn trong công tác quản lí hồ sơ học sinh. Khi thực hiện 

nếu có vướng mắc, liên hệ với Sở GDĐT (qua Phòng GDTrH) để được chỉ đạo 

giải quyết./. 
 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, GDTrH. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

                 

 

 

 
 

 

 

Nguyễn Văn Tuế 
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